
 

Приложение № 4 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной  

 приказом от 30декабря 2020г. №79  

 
ФОРМА 

 
(наименование организации) 

Акт  
о принятии к учету поступивших активов 

« __» ____________20__г. 
 

Комиссия в составе: _________________________________________________________________________________ 

Приняла к учету поступивший объект имущества (приобретение, изготовление, безвозмездное поступление) 
Рассмотрели: документы по принятию к учету поступивших объектов имущества 
__________________________________________________________________________________   

Решили: 
актив отнесен к основным средствам_________________________________________________________ 

установлен срок полезного использования_______________________________________________ 

3) приняты к учету по стоимости объекта по цене приобретения_______________________________________ 

4) включено в первоначальную стоимость расходы (затраты на приобретение, создание объекта)________________ 

5) закреплено за объектом основных средств приспособления и принадлежно-
сти____________________________________________________________________ 

6) определены следующие сведения об объекте основных средств: 
назначение объекта___________________________________________________________________________ 

организация изготовитель (поставщик)____________________________________________________________ 

вид объекта (недвижимое, особо ценное движимое, иное движимое)___________________________________ 

местонахождение объекта (адрес)_________________________________________________________________ 

марка, модель, проект, тип, порода, паспорт, чертеж и т.п.____________________________________________ 

кадастровый, реестровый, заводской, иной номер объекта____________________________________________ 

дата выпуска (изготовления)_____________________________________________________________________ 

дата ввода в эксплуатацию______________________________________________________________________ 

документ, устанавливающий правообладание (вид права, дата, номер)__________________________________ 

сведения о проведенных ремонтах (документ, наименование, дата, номер, сумма затрат)___________________ 

гарантийный талон (сертификат) (номер, дата, срок действия)__________________________________________ 



наименование признаков, характеризующих объект (номер участка, площадь и др.)________________________ 

материалы, размеры и прочие сведения______________________________________________________________ 

наименование важнейших комплектующих (деталей, узлов, пристроек, приспособлений и принадлежностей), относящихся к основному 
объекту__________________________________________________________________ 

содержание драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)________________________________________ 

 

 

Председатель комиссии:    

    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
 

Члены комиссии:    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 5 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной  

 приказом от 30декабря 2020г. №79  

 
ФОРМА 

Учреждение  

Материально ответственное лицо  

 

   УТВЕРЖДАЮ 

    

                 (подпись) (расшифровка) 

   «___»________20___г. 

 

АКТ № 

комплектации (разукомплектации) объекта основных средств 

 

1.Для проведения комплектации (разукомплектации) были использованы следующие комплектующие: 
 

№ пп Наименование объекта Инвентарный, 
номер 

Срок нахождения 
в эксплуатации 

Количество Цена, руб. Сумма, 
(рублей) 

1 2 3 4 5 6 7 

1       

   Итого  Х  

 

 

Всего по настоящему акту выбыло _______________________________________________________________ 
(количество прописью) 

предметов на общую сумму         ________________________________________________________________ 



(прописью) 
2. Полученные объекты основных средств (материальных запасов) оприходованы 

 

 

№пп Наименование объекта Инвентарный, 
номер 

Срок нахождения 
в эксплуатации 

Количество Цена, руб. Сумма,  
(рублей) 

1 2 3 4 5 6 7 

1       

   Итого  Х  

 

(сумма прописью) 
 
Вышеперечисленный объект укомплектован (разукомплектован) собственными силами, с привлечением сторонней организации/ физиче-
ского лица_____________________________________________________ 

(нужное подчеркнуть) 
Заключение комиссии: 
По окончании комплектации ( разукомплектации) и диагностики установлено: 
______________________________________________________________________________ 

 

Председатель комиссии: 
   

    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

Члены комиссии:    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

 
Комплектация (разукомплектация) отмечена в инвентарной карточке учета объекта основных средств 

 

Главный бухгалтер   _______________________                   _________________________ 
                                                                          (подпись)                                                     (расшифровка подписи) 
 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение № 6 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной  

 приказом от 30декабря 2020г. №79 
ФОРМА 

Отчет о расходе горюче-смазочных материалов (ГСМ) 
норма расхода бензина на 100 км  летняя ____ литров 

норма расхода бензина на 100 км зимняя ____ литров 

_____________ 20___г. 
Дата составления 

 

Марка автомобиля  Гос.нор.знак 

Водитель   

 

     Остаток при выезде  0,00 Показание спидометра 
при выезде 

0,00 

    движение горючего, л показание спидометра, км 

№ п./п. дата №  

п /л 

маршрут остаток заправлено списано остаток при выезде При 
заезде 

пробег 

     0,00 0,00    0,00 

     0,00 0,00    0,00 

Итого     0,00 0,00    0,00 

     Остаток при заезде 0,00 Показание спидометра 
при заезде 

0,00 

 

Ответственное лицо:   _______________       _____________                       ________________ 
                                                 должность                                подпись                                         расшифровка 

 

 

Водитель:                 _______________       _____________                        
                                               подпись                          расшифровка                          



 

 

 

 

Приложение №7 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправле-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной  

 приказом от 30декабря 2020г. №79 
 

 
 

ФОРМА 

 

 

 Наименование учреждения 

  

 

 

   УТВЕРЖДАЮ 

    

   (расшифровка подписи) 

   «___»________20___г. 
 

 

АКТ №_____О ЗАМЕНЕ ЗАПАСНЫХ ЧАСТЕЙ 

 

Дата работ Наименование 
нефинансового 
актива 

Инвентарный 
номер 

Перечень 
произведенных работ 

Материалы, используемые при замене 

наименование Ед. 
измерения 

количество 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

       



       

 

 

Работы по замене запасных частей  произведены собственными силами: 
 

__________________              ______________________                             __________________ 
(должность)                                                        (подпись)                                                     (расшифровка подписи) 
 

 

 

 

Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, назначенная приказом №__ от «__»  _______20___г.            
 

 

 

Председатель комиссии: 

   

    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
 

Члены комиссии:    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение №8 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному уч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной  

 приказом от 30декабря 2020г. №79  

 

 
 

ФОРМА 

 

 

 Наименование учреждения 

  

 

 

   УТВЕРЖДАЮ 

    

   (расшифровка  подписи) 

   «___»________20___г. 
 

 

АКТ №_____О ЗАМЕНЕ СОСТАВНЫХ ЧАСТЕЙ В АВТОМАТИЗИРОВАННОМ РАБОЧЕМ МЕСТЕ 

 

Дата работ Наименование 
нефинансового 
актива 

Инвентарный 
номер 

Перечень 
произведенных работ 

Материалы, используемые при замене 

наименование Ед.измерения количество 

1 2 3 4 5 6 7 

       

 

Работы по замене запасных частей  произведены собственными силами: 
__________________              ______________________                             __________________ 
(должность)                                                        (подпись)                                                     (расшифровка подписи) 
 

В результате замены составных частей, выявлены объекты: 
 

Наименование Единица измерения Количество Примечание 



1 2 3 4 

    

    

 

Данный(е) объект(ы) находятся в нерабочем состоянии, не приносит(ят) полезного потенциала, не обеспечивает(ют) получения экономиче-
ских выгод, соответственно не являются (являются) активом 

Заключение комиссии: учитывать  замененные объекты на забалансовом счете 02 « Материальные ценности на хранении» в условной 
оценке: один объект, один рубль - до момента утилизации за материально- ответственным лицом__________________ 

Материально-ответственное лицо _________________/_____________________________ 

                                                                              (подпись)               (расшифровка подписи) 
 

 

Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, назначенная приказом №__от «__»  _______20___г.            
 

 

 

Председатель комиссии: 

   

    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
 

Члены комиссии:    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 9 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправле-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной  

 приказом от 30декабря 2020г. №79  

ФОРМА 

 

 

 Наименование учреждения 

  

 

   УТВЕРЖДАЮ 

    

   (расшифровка подписи) 

   «___»________20___г. 
 

АКТ СНЯТИЯ ФАКТИЧЕСКИХ ПОКАЗАНИЙ СПИДОМЕТРА 

 

№ пп Марка транс-
портного сред-
ства 

Регистрационный 
номер 

Показания спидометра на момент 
снятия остатка 

Рапсхождения 

км. 
По путевому 
листу 

фактически 

1 2 3 4 5 6 

      

 

Дата снятия ___________20___г. в ____ч._____мин. 
 

Заключение комиссии:_____________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________ 

 

Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, назначенная приказом №__от «__»  _______20___г.            
 

Председатель комиссии: 
   

    



 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
 

Члены комиссии:    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

Приложение №10 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправле-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского  района 
Ставропольского края утвержденной  

 приказом от 30декабря 2020г. №79  

 
ФОРМА 

 

 

 Наименование учреждения 

  

 

 

   УТВЕРЖДАЮ 

    

   (расшифровка подписи) 

   «___»________20___г. 
 

 

ДЕФЕКТНАЯ ВЕДОМОСТЬ № 

«____»_______________20___г. 
 

Комиссия в составе: 
 

Председателя комиссии  

 (Ф.И.О., должность) 

  

Членов комиссии:  

 (Ф.И.О., должность) 

  



Дата, время, адрес смотра __________________________________________________________________________________ 

 

 

 

произвела осмотр____________________________________________________________________________________________________ 
                                                                    наименование объекта, инвентарный номер, материально- ответственное лицо 

и установила факт наличия следующих дефектов (повреждений, неисправностей и т.п.) 
 

Наименование объекта нефинансовых активов Характеристика выявленных дефектов (повреждений, 
неисправностей и т.п.) 

  

  

 

Дата снятия ___________20___г. в ____ч._____мин. 
 

Заключение комиссии:_____________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________ 

 

Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, назначенная приказом №__от «__»  _______20___г.            
 

 

 

Председатель комиссии: 

   

    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
 

Члены комиссии:    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

«___»_________20___г. 
 

 



Приложение №11 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной  

 приказом от 30декабря 2020г. №79  

ФОРМА 

 

 

 Наименование учреждения 

  

РЕЕСТР НАСИСЛЕННЫХ ДОХОДОВ 

 

Дата начало периода (включительно)  

Дата окончание периода (включительно)  

 

 

Контрагент (на-
именование) 

ИНН дата догово-
ра 
DD.MM.YYYY 

номер 
договора 

КФО КДБ начислено 
за период 

корректи-
ровка (за 
предыдущие 
периоды) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

 

Руководитель                         ______________________/_____________________ 
                                                                       подпись                                 (Ф.И.О.) 
Исполнитель                          ______________________/____________________ телефон             

                                                                                                                                      подпись                                  (Ф.И.О.) 

 
в графе «дата договора» указывается дата постановления, решения, протокола о взыскании штрафов 

в графе «номер договора» указывается номер постановления, решения, протокола о взыскании штра-
фов 

в графе «КФО» указывается 1 

в графе «КДБ» указывается код дохода по бюджетной классификации 

в графе « начислено за период) указывается начисления за текущий период 

в графе « корректировка» указывается сумма начислений с «минусом» за предыдущие периоды (отме-
на штрафа, уменьшение штрафа) 



Приложение №12 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуп равле-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной 

 приказом от 30декабря 2020г. №79 
ФОРМА 

 

 

 Наименование учреждения 

  

Реестр начисления доходов от собственности (операционная аренда) 
 

№
 п

п.
 

Н
аи

ме
но

ва
-

ни
е 

ар
ен

да
то

-
ра

 

И
Н

Н
 

В
ид

 
им

ущ
е-

ст
ва

 п
ер

ед
ан

-
но

го
 в

 а
ре

нд
у 

Н
аи

ме
но

ва
-

ни
е 

об
ъе

кт
а  

А
др

ес
 

об
ъе

к-
та

 

К
ад

ас
тр

ов
ы

й 
но

ме
р 

об
ъе

к-
та

 

Н
ом

ер
 и

 д
ат

а 
до

го
во

ра
 

ар
ен

ды
 

К
БК

 

С
ро

к 
на

 к
от

о-
ры

й 
за

кл
ю

че
н 

до
го

во
р 

ар
ен

-
ды

 
С

ро
к 

ар
ен

д-
но

го
 

по
ль

зо
-

ва
ни

я 
(м

ес
я-

це
в)

по
ль

зо
ва

н
ия

 (м
ес

яц
ев

)
С

ум
ма

 
до

го
-

во
ра

 
ар

ен
ды

, 
ру

бл
ей

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

 

 

 

 

 

Руководитель                         ______________________/_____________________ 
                                                          подпись                                 (Ф.И.О.) 
Исполнитель                          ______________________/____________________ телефон             

                                                                                  подпись                                  (Ф.И.О.) 
 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение №13 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной 

 приказом от 30декабря 2020г. №79 
ФОРМА 

 

 

 Наименование учреждения 

  

Реестр начисления доходов в части безвозмездных денежных поступлений текущего и капитального характера 

 
№ 
пп 

Наименование 
контрагента пе-
редающего МБТ 

ИНН КБК Характер 
МБТ (теку-
щий/ 
капитальный) 

Номер согла-
шения о пре-
доставлении 
МБТ 

Дата соглаше-
ния о предос-
тавлении МБТ 

Срок, на  кото-
рый заключено 
соглашение о 
предоставлении 
МБТ (месяцев) 

Сумма согла-
шения о пре-
доставлении 
МБТ,рублей 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 

 

Руководитель                         ______________________/_____________________ 
                                                          подпись                                 (Ф.И.О.) 
Исполнитель                          ______________________/____________________ телефон             

                                                                                  подпись                                  (Ф.И.О.) 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение №14 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной 

 приказом от 30декабря 2020г. №79  

ФОРМА 

 

 

 Наименование учреждения 

  

Реестр признания доходами текущего года безвозмездных денежных поступлений текущего и капитального характера по мере вы-
полнения условий предоставления МБТ 

 
№ 
пп 

Наименование 
контрагента пе-
редающего МБТ 

ИНН КБК Характер 
МБТ (теку-
щий/ 
капитальный) 

Номер согла-
шения о пре-
доставлении 
МБТ 

Дата соглашения о 
предоставлении 
МБТ 

Сумма соглаше-
ния о предостав-
лении МБТ, руб-
лей 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

 

 

Руководитель                         ______________________/_____________________ 
                                                                подпись                                 (Ф.И.О.) 
Исполнитель                          ______________________/____________________ телефон             

                                                                                                                             подпись                                  (Ф.И.О.) 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение №15 

 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправле-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной приказом от 30декабря 2020г. №79  

ФОРМА 

Анализ зарплаты по сотрудникам (в целом за период) 

          
Организация  ________________________________             

            Период _________ 20__г. 
                  

                            Подразделение 

С
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ме
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       Сотрудник 

Д
не

й 

Ча
со

в 

Д
не

й 

Ча
со

в 

                              

Итого                        

      

Ответственный исполнитель:    _______________          _________________             ____________________ 
                                                                        (должность)                                    (подпись)                                    (расшифровка подписи)                                    
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        _________________
(должность)                                         (подпись)  
(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        _________________
(должность)                  (подпись)                                                                        
(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        
_____________

(должность)                                         (подпись)                                                                
(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________                   
____________

(должность)                                         (подпись)                                                                
(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  
__________

(должность)                                         (подпись)                                                                
(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        
________

(должность)                                         (подпись)                                                   
(расшифровка подписи)
 

 

Главный бухгалтер:                      _______________                   __________              ____________________ 
                                                             (должность)                               (подпись)                      (расшифровка подписи) 

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        
_____________

(должность)                                         (подпись)                                                                

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        
____________

(должность)                                         (подпись

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        
__________

(должность)               (подпись)                                                                        

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        
________

(должность)                                         (подпись)                                                                



 

Приложение №16 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного сам о-
управления и их подведомственных учреждений, передавших функции по вед е-
нию бюджетного (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниц и-
пальному казенному учреждению «Межведомственная централизованная бух-
галтерия» Ипатовского района Ставропольского края утвержденной приказом от 
30декабря 2020г. №79  

 

 

 

РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА месяц / год 

 

Ф.И.О. К выплате: 
      

 

Организация:  Должность: 

 

 

Подразделение:  Оклад (тариф): 
          Вид Перио

д 

Рабочие Оплачено Сумма Вид Перио
д 

Сумма 

Дн
и 

Час
ы 

Начислено: 
             

 Удержано: 
       

 

      НДФЛ   

         
      Выплачено:        

         

         

                                   Долг предприятия на начало  Долг предприятия на конец  

                                   Общий облагаемый доход: 
 

 

 

 

(расшифровка подписи)
 

 

(расшифровка подписи)
 

 

(расшифровка подписи)
 

 

(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________    
_____________

(должность)                                         (подпись)                                                                
(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________           
____________

(должность)                                         (подпись)                                                                
(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        
__________

(должность)                                         (подпись)                                                                
(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        
________

(должность)                                         (подпись)                                       
(расшифровка подписи)
 

 

       Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        
_________________

(должность)                                         (подпись)                                                                        
(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        
_______________

(должность)        (подпись)                                                                        
(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________                   ______________________                        
_____________

(должность)                                         (подпись)                                                                
(расшифровка подписи)
 

 

Ответственный исполнитель:  _______________                   
____________

(должность)                                         (подпись)                                                                
(расшифровка подписи)
 

 

   



Приложение №17 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюдже т-
ного (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному 
учреждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского рай-
она Ставропольского края утвержденной приказом от 30декабря 2020г. №79  

 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

в сумме руб.         (______________) 
___________________ (__________________) 
(подпись руководителя)                     (ФИО руководителя)             
«___»__________20___г. 
 

Руководителю ___________________________ 

________________________________________ 

от________________________________________ 

должность ________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу выдать под отчет аванс в размере____________________________________________________________ 

на срок до____________ 

                   (дата) 
 

Назначение аванса: 

____________________________________________________________________________________________ 

Денежные средства прошу перечислить на лицевой счет №_______________________________________________________________ 

открытый в отделении  (название банка)__________________________________________________ 

ИНН сотрудника_________________ 

 

 

 

( подпись,  дата) 
 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение №18 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному уч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной приказом от 30декабря 2020г. №79  

 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

в сумме руб.         (______________) 
___________________ (__________________) 
(подпись руководителя)                     (ФИО руководителя)             
«___»__________20___г. 
 

Руководителю___________________________ 

________________________________________ 

от________________________________________ 

должность________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу выдать перерасход по авансовому отчету от __________20____г. в размере _______рублей_________копеек 

 

Денежные средства прошу перечислить на лицевой счет №_______________________________________________________________ 

открытый в отделении  (название банка)___________________________________________________________ 

ИНН сотрудника______________ 

 

 

( подпись,  дата) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №19 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправле-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной приказом от 30декабря 2020г. №79  

 

РЕЕСТР №____ 

отправленной корреспонденции 

«____»___________20___г. 
 

 

 

№пп Дата Наименование организации Стоимость 

    

    

    

 

 

 

 

Материально ответственное лицо ______________   Ф.И.О. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Приложение №20 

 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному уч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной приказом от 30декабря 2020г. №79  

 

 

 

 
Сведения о количестве 

дней неиспользованного отпуска работников 

 

______________________________ по состоянию на 01.01.20__г. 
(наименование учреждения) 
 

 

№пп Ф.И.О. работника Количество дней неиспользованного 
отпуска 

1   

2   

3   

 Итого:  

 

 

Ответственный исполнитель: _____________ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение № 21 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправле-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюдже т-
ного (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному 
учреждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского рай-
она Ставропольского края утвержденной приказом от 30декабря 2020г. №79  

 

ПОРЯДОК 

Принятия бюджетных обязательств 

 
№пп Вид бюджетного обязательства Документ-основание Дата принятия Объем 

 

1 Обязательства по заключенным 
контрактам, договорам на постав-
ку товаров, выполнение работ, 
оказание услуг для муниципаль-
ных нужд, сведения о котором 
подлежат включению в реестр 
контрактов. 
 

 

Контракт, договор Дата подписания 
(контракта, 
договора) 

В сумме контракта, 
договора 

2 Обязательства по заключенным 
договорам на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальн6ых нужд, сведе-
ния о котором не подлежат вклю-
чению в реестр контрактов. 
 

 

Договор Дата подписания договора 

 

В сумме договора 

3 Обязательства по оплате поставки 
товаров, выполненных работ, ока-
зания услуг для муниципальных 
нужд без заключения договоров. 

Счет (счет-фактура) Дата счета (счета-

фактуры) 
В сумме счета (счета-

фактуры) 



4 Обязательства по выплате работ-
никам учреждения командировоч-
ных расходов (в том числе авансо-
вых платежей), иных выплат (су-
точных, расходы на хозяйствен-
ные нужды) в соответствии с тру-
довыми договорами 

 

 

Заявление работника) о пе-
речислении денежных 
средств на банковскую кар-
ту под отчет или на возме-
щение перерасхода по ут-
вержденному руководите-
лем субъекта централизо-
ванного учета  авансовому 
отчету (форма по ОКУД 
0504505, отчета  о расходах 
подотчетного лица (форма 
по ОКУД 0504520) 

Дата утверждения руко-
водителем  субъекта цен-
трализованного  учета за-
явления работника о пере-
числении денежных 
средств на банковскую 
карту под отчет или аван-
сового  отчета 

В сумме утвержденно-
го руководителем  
субъекта централизо-
ванного  учета заявле-
ния работника о пере-
числении денежных 
средств на банков-
скую карту под отчет 
или авансового  отчета 

5 Обязательства по выплате зара-
ботной платы работникам учреж-
дения 

 

Расходное расписание, 
штатное расписание, бюд-
жетная смета 

В первый рабочий день 
текущего года 

В сумме доведенных 
лимитов бюджетных 
обязательств на теку-
щий год. 
 

 

6 Обязательства по оплате обуслов-
ленных законодательством Рос-
сийской Федерации обязательных 
платежей в бюджеты бюджетной 
системы Российской Федерации 

налогов, сборов, взносов, включая 
обязательства по уплате страхо-
вых взносов в государственные 
внебюджетные фонды, иных вы-
плат) 

Налоговые регистры инди-
видуального учета сумм 
начисленных выплат и 
иных вознаграждений и 
сумм начисленных страхо-
вых взносов: на обязатель-
ное пенсионное страхова-
ние, на обязательное соци-
альное страхование на слу-
чай временной нетрудоспо-
собности и в связи с мате-
ринством, на обязательное 
медицинское страхование, 
на страхование от  
несчастных случаев на про-
изводстве и профессио-
нальных заболеваний, нало-
говые декларации, расчет-
ная ведомость, налоговые 
расчеты, требования об уп-

Дата образования креди-
торской задолженности 

В сумме начисленных 
обязательств 



лате пени, штрафа. 
 

 

6.1. Обязательства по оплате государ-
ственной пошлины 

Распоряжение субъекта 
централизованного учета на 
оплату 

Дата распоряжения В сумме распоряже-
ния на оплату. 

6.2. Обязательства по оплате штрафов Письмо (иные документы) 
субъекта централизованно-
го учета 

Дата письма (иных доку-
ментов) субъекта центра-
лизованного учета. 

В сумме распоряже-
ния на оплату. 

7. Обязательства по предоставлению 
в текущем году межбюджетных 
трансфертов, обусловленных со-
глашением о предоставлении суб-
сидий, субвенций или иных меж-
бюджетных трансфертов. 

Соглашение о предоставле-
нии субсидии, субвенции 
или иных межбюджетных 
трансфертов. 
 

 

 

 

Дата подписания согла-
шения 

 

 

 

 

В сумме заключенно-
го соглашения 

8. Обязательства по исполнению ре-
шения (определения) судебных 
органов 

Решение (определение) ис-
полнительный лист 

Дата поступления доку-
мента основания в цен-
трализованную бухгалте-
рию 

В сумме решения (оп-
ределения), исполни-
тельного листа. 

9. Отложенные обязательства Расчетные данные субъекта 
централизованного учета 

Дата создания резервов 
предстоящих расходов 

В сумме оценочного 
показателя предстоя-
щих расходов субъек-
та централизованного 
учета 

10. Принимаемые обязательства Извещение об осуществле-
нии закупки товара, работы, 
услуги при определении 
поставщика конкурентным 
способом. 
Приглашение принять уча-
стие в определении по-
ставщика (подрядчика, ис-
полнителя) 

Дата размещения извеще-
ния, приглашения. 

В размере начальной 
(максимальной) цены 
контракта при опреде-
лении поставщиков 
(подрядчиков, испол-
нителей) с использо-
ванием конкурентных 
способов определения 
поставщиков (подряд-
чиков, исполнителей) 

11. Иные обязательства, предусмот-
ренные к исполнению в текущем 

Иные документы субъекта 
централизованного учета 

Дата иного документа 
субъекта централизован-

В сумме иного доку-
мента субъекта цен-



финансовом году (распоряжение, приказ, 
платежный документ и т.д.) 

ного учета (распоряжение, 
приказ, платежный доку-
мент и т.д.) 

трализованного учета 
(распоряжение, при-
каз, платежный доку-
мент и т.д.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение №22 
к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казен ному уч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной приказом от 30декабря 2020г. №79  

 
 

 

ПОРЯДОК 

принятия денежных обязательств 
 

 

№пп 

 

Вид бюджетного обязательства 

 

 

Документ - основание 

 

Дата принятия 

 

Объем 

1 Обязательства по заключенным 
контрактам, договорам на поставку 
товаров, выполнение работ, оказа-
ние услуг для муниципальных 
нужд, сведения о котором подлежат 
включению в реестр контрактов. 
 

Счет, счет-фактура, акт выполненных 
работ акт об оказании услуг, акт 
приема - передачи, товарная наклад-
ная, иной документ возникновение 
денежного обязательства, по авансо-
вым платежам - на основании условий 
договора 

Не позднее следую-
щего дня после по-
лучения документа 
основания 

В сумме 
предъявленных 

обязательств 

2 Обязательства по заключенным 
контрактам, договорам на поставку 
товаров, выполнение работ, оказа-
ние услуг для муниципальн6ых 
нужд, сведения о котором не под-
лежат включению в реестр контрак-
тов. 
 

Счет, счет-фактура, акт выполненных 
работ, акт об оказании услуг, акт 
приема - передачи, товарная наклад-
ная, иной документ возникновение 
денежного обязательства, по авансо-
вым платежам - на основании усло-
вий договора 

Не позднее следую-
щего дня после по-
лучения документа 
основания 

В сумме 
предьявленных 

обязательств 

3 Обязательства по оплате поставки 

товаров, выполнение работ, оказа-
ние услуг для муниципальн6ых 
нужд, без заключения договора. 

 

Счет, счет-фактура, акт выполненных 
работ, акт об оказании услуг, акт 
приема - передачи, товарная наклад-
ная, иной документ возникновение 
денежного обязательства. 

Не позднее следую-
щего дня после по-
лучения документа 
основания 

В сумме 
предьявленных 
обязательств 

4 Обязательства по выплате работни-
кам командировочных расходов, 

 

Заявление работника о перечислении 
Дата утверждения 
заявление работника 

В сумме предъяв-
ленных обяза-



иных выплат (в т.ч. на закупку то-
варов, работ, услуг) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

денежных средств на банковскую 
карту под отчет или на возмещение 
перерасхода по утвержденному руко-
водителем субъекта централизован-
ного учета авансовому отчету (форма 
по ОКУД 0504505, отчета  о расходах 
подотчетного лица форма по ОКУД 
0504520) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

о перечислении де-
нежных средств на 
банковскую карту 
под отчет или на 
возмещение пере-
расхода по утвер-
жденному руководи-
телем субъекта цен-
трализованного уче-
та авансовому отче-
ту (форма по ОКУД 
0504505, отчета  о 
расходах подотчет-
ного лица форма по 
ОКУД 0504520) 

тельств 

6 Обязательства по выплате заработ-
ной платы работникам  

Расчетная ведомость 

 

Последний день ме-
сяца начисления 

В сумме начис-
ленных обяза-
тельств 

6 Обязательства по оплате обуслов-
ленных законодательством Россий-
ской Федерации обязательных пла-
тежей в бюджеты бюджетной сис-
темы Российской Федерации 

налогов, сборов, взносов, включая 
обязательства по уплате страховых 
взносов в государственные вне-
бюджетные фонды, иных выплат) 

Расчетная ведомость, регистры инди-
видуального учета сумм начислен-
ных выплат и иных вознаграждений 
и сумм начисленных страховых взно-
сов на обязательное пенсионное 
страхование, на обязательное соци-
альное страхование на случай вре-
менной нетрудоспособности и в свя-
зи с материнством, на обязательное 
медицинское страхование, на страхо-
вание от несчастных случаев на про-
изводстве и профессиональных забо-
леваний 

Последний день ме-
сяца начисления 

В сумме начис-
ленных обяза-
тельств 

6.1. Обязательства по оплате государст-
венной пошлины 

Распоряжение субъекта централизо-
ванного учета на оплату 

Дата распоряжения В сумме распоря-
жения на оплату. 

6.2. Обязательства по оплате штрафов Письмо (иные документы) субъекта 
централизованного учета 

Дата письма (иных 
документов) субъек-

В сумме распоря-
жения на оплату. 



та централизованно-
го учета. 

7. Обязательства по предоставлению в 
текущем году межбюджетных 
трансфертов, обусловленных со-
глашением о предоставлении суб-
сидий, субвенций или иных меж-
бюджетных трансфертов. 

Уведомление по расчетам между 
бюджетами (форма по ОКУД 
0504817),отчет, предусмотренный 
соглашением о предоставлении меж-
бюджетного трансферта. 
 

 

 

 

Дата утверждения 
уведомления, пре-
ставления реестра, 
отчета. 

 

 

 

 

В сумме уведом-
ления, реестра от-
чета. 

8 Обязательства по исполнению ре-
шения (определения) судебных ор-
ганов. 

Исполнительный лист, решение, оп-
ределение. 

Дата поступления 
документа основа-
ния в централизо-
ванную бухгалтерию 

В сумме исполни-
тельного листа, 

решения, опреде-
ления 

9 Иные обязательства, предусмотрен-
ные к исполнению в текущем фи-
нансовом году 

Иной документ  субъекта централи-
зованного учета, подтверждающий 
возникновение денежного обязатель-
ства 

Дата иного докумен-
та субъекта центра-
лизованного учета 
подтверждающего 
возникновение де-
нежного обязатель-
ства 

В сумме иного 
документа субъ-
екта централизо-
ванного учета 
подтверждающего 
возникновение 
денежного обяза-
тельства 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение №23 
 

 

 

к единой учетной политике при централизации учета органов ме-
стного самоуправления и их подведомственных учреждений, пе-
редавших функции по ведению бюджетного (бухгалтерского) 
учета и составлению отчетности муниципальному казенному уч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» 
Ипатовского района Ставропольского края утвержденной прика-
зом от 30декабря 2020г. №79  

ФОРМА 

 

 

Наименование учреждения 

   

    

  

  ______________________________________ 

       Дата составления 

 

Карточка учета работы аккумулятора (аккумуляторной батареи) № 

 

Порядковый (заводской) номер _________ Дата изготовления____________ 

Завод - изготовитель_______________________________________________ 

 
Марка и мо-
дель автомо-
биля, гос. но-
мер 

Дата Пробег автомо-
биля с начала 
эксплуатации  

(с точностью до 
0,1 тыс. км) 

Техническое 
состояние ак-
кумулятора 
при установке 

Причины сня-
тия аккумуля-
тора с экс-
плуатации 

Дата ремонта 
(зарядки) 
аккумулятора 

Подпись 
водителя 

 установка 
аккумулятора 

Снятия 

аккумулятора 

     

        

        

Заключение комиссии по определению пригодности аккумулятора к эксплуатации (на ремонт, на зарядку, на рекламацию или в утиль). 
 

Председатель комиссии: 
   



    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
 

    

   

 

Члены комиссии:    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

Ответственное лицо за учет работы 

аккумулятора _______________________________________________________________________ 

                                                                 (должность, подпись, расшифровка подписи) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Приложение №24 
 

к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному уч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной приказом от 30декабря 2020г. №79  

 

 

 

 

 

 

наименование учреждения 

    

    

    

    

Карточка учета работы автомобильной шины № 

 

Обозначение (размер) шины________________________________________ 

Модель шины____________________________________________________  

Эксплуатационная (гарантийная) норма пробега______________________ 

 

 

 

 

Марка и модель 
автомобиля, го-
сударственный 
номер 

Показание 
спидометра 
при установке 
шины, тыс. км 

Дата 

 

Пробег шины, км 
(с точностью до 
0,1 км) 

Причины сня-
тия шины с  
эксплуатации 

(замена, сдача) 

Показание спи-
дометра при 
снятии шины, 
тыс. км 

Подпись водителя 

  установка 
шины  

Снятия 

шины 

    



        

        

        

 

 

 

Исполнитель   _____________________________________________________________________ 

                                    (должность, подпись, расшифровка подписи) 
 

 

Заключение комиссии по определению пригодности шины к эксплуатации 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 
 

 

Председатель комиссии: 

   

    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
 

    

Члены комиссии:    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

Приложение №25 
 

к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетно-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному у ч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной приказом от 30декабря 2020г. №79  

 

 

 

Отчет об использовании бланков строгой отчетности 

 

за__________20___г. 
 
Наименование 

Бланка стро-
гой отчетно-
сти 

Остаток на начало от-
четного периода 

Получено в течение 

Отчетного периода 

Израсходовано в тече-
ние 

Отчетного периода 

Испорчено в течение 
отчетного периода 

Остаток на конец от-
четного периода 

Серия 

номер 

Количество, 
шт. 

Серия, 
номер 

Количество, 
Шт. 

Серия, 
номер 

Количество, 
Шт. 

Серия, 
номер 

Количество, 
Шт. 

Серия, 
номер 

Количество, 
Шт. 

           

 

Материально ответственное лицо ______________________________/___________________ 

                                                                    (подпись)                                                            расшифровка 

 

 

Дата составление отчета  «___»____________20___20г. 
 

Приложение:______________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение №26 
 

к единой учетной политике при централизации учета органов местного самоуправл е-
ния и их подведомственных учреждений, передавших функции по ведению бюджетн о-
го (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниципальному казенному уч-
реждению «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Ипатовского района 
Ставропольского края утвержденной приказом от 30декабря 2020г. №79  

 

УТВЕРЖДАЮ: 
___________ _________  _________ 
                                  (подпись)      (расшифровка) 

«___»__________20____г. 
 

ВЕДЕМОСТЬ №____ 

о вручении наград, призов, кубков, ценных подарков, сувениров 

от «____»__________20____г. 
 

__________________________________________________________________________________________________________ 
наименование организации 

__________________________________________________________________________________________________________ 
наименование мероприятия 

 

№пп Кому вручены 
награды, призы 

кубки, ценные 

подарки, сувени-
ры 

Адрес места жи-
тельства 

Наименование наград, 
призов, кубков, ценных 

подарков, сувениров 

Количество 

шт. 
Цена 

руб. 
Сумма 

руб. 
Подпись о получе-

нии 

наград, 
призов, кубков, цен-
ных подарков, суве-

ниров 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

Итого:   

 

Факт выдачи подтвержден. 
 

Ответственный за вручение        __________________              ______________         ____________________ 
                                                               Ф.И.О.                                            (подпись)                           (расшифровка подписи)  

 

 
 



 

 

 

 

Приложение №27 
 

к единой учетной политике при централизации учета органов местного само-
управления и их подведомственных учреждений, передавших функции по вед е-
нию бюджетного (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниц и-
пальному казенному учреждению «Межведомственная централизованная бух-
галтерия» Ипатовского района Ставропольского края утвержденной приказом 
от 30декабря 2020г. №79 

 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

наименование организации 

 

 

Основание для проведения инвентаризации: номер  

дата  

Дата начала инвентаризации  

Дата окончания инвентаризации  

  

 

 Номер документа Дата составления 

АКТ   

инвентаризации расходов будущих периодов 

 Акт составлен комиссией о том, что по состоянию на «___»______________20_____г. проведена инвентаризация расходов будущих периодов. 
При инвентаризации установлено следующее: 
 
№пп наименование Общая 

(первона-
чальная 

сумма рас-
ходов 

будущих 

периодов) 

Дата 

возникновения 

 

Срок погаше-
ния расходов 
месяцев 

Расчетная 

сумма к 
списанию за 
1 месяц руб. 

коп. 

Списано 

(погашено) 

расходов на 

Начало 

инвента-

ризации 

руб. коп. 

Остаток рас-
ходов на  
начало инвен-
таризации по 
данным учета 

Расчетный 
остаток, 
подлежа-
щий пога-
шению в 
будущем 
периоде 
руб. коп. 

Результаты инвента-
ризации, руб. коп. 
Под-
лежат 
до спи-
санию 

Излишне 
списано 
(подлежат 
восстанов-
лению) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

 Итого  Х Х       

 

Все подсчеты итогов по срокам, страницам и в целом по акту инвентаризации проверены. 
    



 

Председатель комиссии: 
    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
 

    

Члены комиссии:    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

«____»_____________20____г. 
 

 

Указанные в настоящем акте данные и расчеты проверил: 
    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

«___»_______20___20г. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение №28 
 

к единой учетной политике при централизации учета органов местного сам о-
управления и их подведомственных учреждений, передавших функции по веде-
нию бюджетного (бухгалтерского) учета и составлению отчетности муниц и-
пальному казенному учреждению «Межведомственная централизованная бух-
галтерия» Ипатовского района Ставропольского края утвержденной приказом 
от 30декабря 2020г. №79 

 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 

наименование организации 

 

 Номер документа Дата составления 

АКТ   

инвентаризации резерва предстоящих расходов 

 

 На основании приказа (распоряжения) от  «___»______________20_____г.  №    проведена инвентаризация резервов по состоянию на  
«__»________20____г. 
При инвентаризации установлено следующее: 
№пп Вид резерва Начислено 

резерва с на-
чала отчетно-
го года 

Списано (по-
гашено) расхо-
дов до начала 
инвентаризации 

Остаток расхо-
дов до начала 
инвентаризации 
по данным уче-
та 

Расчетный ос-
таток резервов 
по данным ин-
вентаризации 

Результаты инвентаризации 

Подлежат 
сторнированию 

Подлежат до-
начислению 

1 Резерв предстоящих 
расходов на оплату 
отпусков 

      

 Итого       

 
 

 

Председатель комиссии: 

   

    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
 

    

Члены комиссии:    

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
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